RELAGAO COM
FORNECEDORES

ELABORADO POR
Camila Malucelli Brotto
COMPLIANCE

REVISADO E APROVADO POR
Comité de Etica
JMALUCELLI HOLDING




¢

AN

. | POLITICA DE RELACAO COM FORNECEDORES
JMalucelli ¢

Ndmero: Data da emissdo: Préxima Revisdo: Data da Revisdo:
POL-HOL-15 Novembro/2021 Abril/2025 REVO1 — 14/04/2023

1) Objetivo

Este procedimento tem o objetivo de estabelecer requisitos gerais para o relacionamento com
fornecedores no ambito do Mecanismo de Integridade.

2) Definicdes

Fornecedores: sdo empresas que fornecem produtos e/ou prestam servicos de qualquer
natureza para a nossa organizacdo e, dessa forma, fazem jus a contrapartida,
normalmente por meio de pagamentos financeiros.

Fornecedor Tipo R é aquele que representa riscos elevados para a contratante,
relacionados com a ética, integridade e Compliance, decorrente da natureza de sua
operacdo. Esse grupo é composto pelos Parceiros Comerciais, as transportadoras e outras
empresas, caso a contratante julgue pertinente (por ex.: empresas sob investigacdo, sob
suspeita, com reputacdo questionada na midia, entre outros).

Parceiro comercial é o prestador de servico que pode agir em nome da empresa.
Normalmente, sdo chamados de “Third Parties” pelas legislacdes e normas internacionais.
Enquadram-se nessa categoria as seguintes empresas:
= Consultores de vendas, lobistas, consultores de negdcios.
= Advogados e escritérios de advocacia que tenham atuagdo externa (advogados
que prestam consultorias exclusivamente internas ndo sdo considerados
parceiros comerciais para efeito desse procedimento).
= Empresas consorciadas ou "joint ventures".
= Revendas exclusivas ou quando uma revenda fizer a venda de um produto
especial diretamente a um cliente conhecido.
= Despachantes.
= |mobiliarias.
= Contadores ou empresas externas de Contabilidade.
= Consultorias que prestam servicos e interagem com agentes publicos (ex.: para
obter ou renovar licencas, alvards ou outras obrigacdes legais, tanto para a
empresa quanto para seus funcionarios, no exercicio de suas atividades).

3) Descricéo das atividades
3.1) Generalidades

A nossa empresa propde-se a ser ética e integra e, portanto, deve buscar relacionamentos
comerciais, na sua cadeia de suprimentos, apenas com outras organiza¢cdes que também
possuam esse mesmo proposito. Nem sempre é possivel identificar comportamentos ou
principios contrarios a esses, mas todos os funcionarios devem fazer o possivel, dentro do
razoavel e do bom senso, para conhecer os nossos fornecedores.
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Além do conhecimento, é necessario fortalecer a cultura da integridade no mercado, engajando
os fornecedores a cumprirem certos requisitos, como sera visto nos proximos itens.

3.2) Processos de suprimentos

A relagdo “compra x venda” embute riscos relacionados a atitudes antiéticas, desvios de conduta
em geral, descumprimento de cddigos, normas e leis. Por isso, a observancia dos processos de
suprimentos e o cuidado na gestdo dos documentos, evidéncias e registros sdo fundamentais.

Todos os funciondrios devem seguir tais normas internas e, caso vislumbrem dificuldades no
cumprimento de procedimentos, por conta de necessidades do negdcio, devem comunicar
previamente ao Compliance. Isso ndo os autoriza a infringir seus requisitos, burlar ou descumprir
regras. Todavia, essa comunicacdo pode gerar acdes que solucionem seus dilemas, além de dar
a devida transparéncia a situagao.

Em caso de duvida, consulte seu gestor e/ou o Compliance. Se souber de desvios ou infragdes
cometidas por outras pessoas, é dever de cada funciondrio manifestar-se pela Linha Etica
JMalucelli.

3.3) Sinais de alerta

Todas as pessoas que possuem relacdo com fornecedores devem estar atentas a “sinais de alerta”
gue possam significar ma intencdo, conflitos de interesse, busca por vantagens indevidas,
transgressdo do Manual de Conduta dos Fornecedores, infracdo as leis ou qualquer atitude que
contrarie os principios de Compliance. Sempre que possivel, eles devem ser evitados, mas,
guando inevitdveis, eles precisam ser evidenciados e a atenc¢do redobrada. Sdo sinais de alerta:
= Parentes nessa relacdo (empresa e fornecedor).
= Fornecedor Unico (serd que ndo ha outro fornecedor a altura desse?).
= Fornecedor muito antigo com alto grau de amizade na empresa (cuidado com a troca de
informacdes privilegiadas).
= Fornecedor indicado por um consorciado, pelo cliente ou por um agente publico (*).
= Fornecedor que se recusa a assinar o Codigo de Conduta ou contrato com as cldusulas
de Compliance.
= Recebimento de brindes, presentes ou hospitalidades que possam sugerir intengdo de se
obter vantagem indevida.
= Fornecedor que deseja receber o pagamento em conta no exterior, em conta em nome
de outras pessoas, em conta que ndo consta no contrato, etc.
= Fornecedor que solicita fracionamento do pagamento ou da prestacdo de servico,
guando estes poderiam ser feitos em uma Unica vez (isso pode ocultar a transgressao de
limites de poderes).
= Qutros... de acordo com a natureza de cada empresa.

(*) Fornecedor indicado. A empresa deve evitar essa situacdo, mas, existem casos onde isso pode
ser de interesse para a empresa, por exemplo, quando os argumentos forem técnicos, comerciais,
prazo, entre outros. Todavia, os responsaveis da drea de suprimentos devem tomar as seguintes
precaucodes:
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= Deve pedir formalmente ao solicitante explicacBes acerca dessa exigéncia. A falta de
resposta formal implica andlise da contratacdo do fornecedor indicado pelo Compliance.

= QOsargu
sdo, de

mentos apresentados pelo solicitante devem ser avaliados, buscando concluir se
fato, plausiveis e convincentes de que a solicitacdo ndo embute ilicitudes, nem

interesses indevidos.

= Deve dar transparéncia ao fato.

= Internamente, esse fato deve ser registrado pelo gestor da area. Cdpia deve ser enviada
ao Compliance, que deve avaliar a necessidade de inserir esse fornecedor no grupo

classific

ado como de alto risco.

3.4) Classificagdo dos fornecedores

A classificacdo estabelecida nesse procedimento visa definir para qual grupo de fornecedores
haverd necessidade de medidas adicionais com a finalidade de se mitigarem os riscos relativos a
ética e integridade. Assim, os critérios ndo sdo dirigidos para uma empresa em si, mas sim a sua
atividade, natureza, relagdo comercial, networking ou outro fator, que possa ser traduzido em
risco para a contratante, no que diz respeito a questdes éticas e de integridade.

Mesmo assim, ndo hd nenhum impedimento de se atribuir a classificacdo “alto risco” para um
determinado fornecedor. Isso pode ocorrer em diversas situacGes, como por exemplo,
surgimento de algum sinal de alerta (ver item 3.5).

Fornecedores de Alto Risco: sdo fornecedores cuja atividade, natureza, relacdo comercial,
networking ou outro fator, representam risco significativo para a contratante, no que diz
respeito a questdes éticas e de integridade. Assim sendo, sdo eles:

Fornecedores que agem em nome da contratante.

Consultores de vendas, lobistas, consultores de negdcios.

Advogados e empresas de advocacia.

Contadores.

Revendas exclusivas ou distribuidores exclusivos.

Despachantes e prepostos.

Empresas consorciadas ou joint ventures.

Transportadoras (que entregam os produtos da sua empresa para os clientes).
Empresas prestadoras de servico com relacionamento com agentes publicos.
AssociacGes de classe, sindicatos, clubes ou outras agremiacoes.

Outros, que possam significar riscos (principalmente por conta da
Responsabilizacdo Objetiva da lei 12.846/13).

Fornecedores de Médio ou Baixo Risco: todos os demais fornecedores que ndo se
enquadrarem como ‘fornecedores de risco’.

3.5) Atividades do Mecanismo de Integridade

As atividades minimas a serem realizadas para os fornecedores estdo assinaladas com v' na

tabela:
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Fornecedores Demais

Descricdo das atividades que devem ser realizadas )
& q de Alto Risco fornecedores

Enviar cadastro online para o fornecedor preencher. v v
Due diligence - Realizar pesquisa na Internet de fatos relevantes do v

fornecedor.

Incluir cldusulas especificas do Mecanismo de Integridade no v v

contrato dos fornecedores.

Incluir referéncia e ciéncia ao Codigo de Conduta dos v v
Fornecedores no contrato.

Enviar o Codigo de Conduta dos Fornecedores (cadastro online ou v v
no préprio contrato)

Considerar os pagamentos para esses fornecedores como v
“pagamentos de alto risco”.

Incluir esses fornecedores no Plano de Comunicagdo do v v
Mecanismo de Integridade.

Importante: Somente apds assinado o contrato pode-se considerar a “compra realizada”, ou seja,
o fornecedor estard apto para realizar o seu trabalho e iniciar o processo de faturamento e
cobranca.

A seguir, estdo descritos os detalhes de cada atividade da tabela acima.

IMPORTANTE: elas devem ser realizadas para fornecedores de acordo com a classificagdo da
tabela anterior.

a) Cadastro online / Questionério Inicial

Consiste num conjunto de informacdes que o fornecedor deve fornecer a contratante, a saber:

= Razdo Social e CNPJ.

= Se houve alteracdo da razdo social nos ultimos 10 anos, indicar os nomes anteriores.

= Além da Razdo Social, a sua empresa é conhecida no mercado por quais outros nomes?

= Em sendo Fornecedor “R”, se a empresa fizer parte de um grupo de outras empresas,
relacionar seus nomes e CNPJ’s. Nesse caso, anexar organograma e estrutura do grupo.

= Dados bancérios (nome do banco, agéncia e nimero da conta) + NUmero do BIC / "Swift".

= Contatos bancarios (nome do gerente e telefone).

=  "WEB site" de sua empresa.

= Indicar 3 referéncias comerciais (de preferéncia no mesmo ramo de negdcio relativo ao
contrato) —nome da empresa, nome do contato, telefone e e-mail.

= Nome completo dos Sécios, Diretores e das pessoas da empresa envolvidas no contrato.
Para cada um, indicar se sdo funcionarios publicos ou se tém parentes préximos que sao
funcionarios publicos.
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= Breve histérico da empresa (quanto tempo atua no mercado, em qual o ramo e algumas
referéncias atuais de servicos prestados).

= |nformar se a sua empresa, 0s sécios ou principais empregados foram (ultimos 10 anos)
ou estdo sendo processados por motivos relacionados a fraude (por exemplo, em
licitagGes publicas), corrupcdo, faléncia, improbidade administrativa, cartel, lavagem de
dinheiro ou algum outro crime.

Ao receber as informacdes solicitadas, o CO devera analisa-las, com o objetivo de identificar
eventuais sinais de alerta. Se houver, deve definir acdes, a fim de mitigar os respectivos riscos.

b) "Due diligence”

Consiste em realizar uma pesquisa mais aprofundada sobre o fornecedor. Existem diversos niveis
de aprofundamento de uma "due diligence". Para o Mecanismo de Integridade, sera previsto o
nivel basico, como descrito a seguir. Se, entretanto, houver sinais importantes de ma conduta
desse fornecedor (mesmo que sejam apenas suspeitas), a empresa deverd optar por ndo realizar
negocios com essa empresa ou aprofundar-se na andlise. Para tanto, pode contratar servico
especializado.

Na "due diligence" bésica, deve-se utilizar a Internet para fazer as pesquisas (por exemplo, com
o Google):
= Pesquisar o “nome da empresa’+“corrupcdo”’+“cartel”+“fraude”+“lavagem de
dinheiro”+“condenacgdo”, ou consulta ao sistema especializado na realizagdo de due
diligence.
= Repetir a pesquisa com os nomes de cada sdcio e/ou diretor estatutario individualmente.

Se a consulta for realizada manualmente, sem o sistema, os primeiros dez resultados de cada
pesquisa devem ser verificados. Como registro, imprimir ou salvar a lista dos cinco resultados de
cada pesquisa, anexando-a a pasta do fornecedor, com observagdes que se facam necessarias,
tais como:

= Nada consta que comprometa a empresa.

= H3 alegacdo, mas ndo ha condenagao.

=  Empresa foi condenada hd 5 anos.

= Etc

Se a consulta for realizada pelo sistema de due diligence, o relatério final, com as consideracées,
se for o caso, devera ser impresso ou salvo e arquivado na pasta do fornecedor.

Com base nas conclusBes, dar um parecer final e registrar no final do documento (pode ser
manuscrito):

= Aprovado sem restricées.
= Aprovado com as seguintes medidas mitigadoras.
= N&o aprovado — nesse caso, a empresa ndo pode usar esse fornecedor.

ELABORADO POR REVISADO E APROVADO POR
Camila Malucelli Brotto Comité de Etica
Compliance JMalucelli Holding S.A.
JMalucelli Holding S.A.




¢

AN

JMalucelli

POLITICA DE RELAGAO COM FORNECEDORES

Ndmero: Data da emissdo: Préxima Revisdo: Data da Revisdo:
POL-HOL-15 Novembro/2021 Abril/2025 REVO1 — 14/04/2023

Obs.: se 0 CO ndo tiver poderes para tomar essa decisdo sozinho, o responsavel devera assinar
também o documento impresso.

Adicionalmente, considera-se uma boa pratica verificar, além da Internet, a saude financeira do
fornecedor, situagdo societaria e outras informag@es relevantes que podem contribuir para a
formacdo de um cendrio dessa empresa. Para isso, pode-se utilizar relatérios do tipo Serasa, ou
equivalente.

A "due diligence" tem validade de 1 ano. Vencido o prazo, todo o processo precisa ser repetido.
Mesmo dentro do periodo de validade pode haver motivo para a empresa suspeitar ou ter
inquietude em relacdo a seu parceiro. Nessa situacdo, uma nova "due diligence" deve ser
repetida, inutilizando a anterior. Assim, o prazo de validade passa a contar a partir da ultima
aprovacao.

¢) Contrato

Sempre que possivel, é aconselhavel haver contrato entre as partes, pois ele confere seguranca
juridica a contratante, além de propiciar transparéncia nas relacdes comerciais.

No presente documento, serdo descritos apenas os tépicos que guardam alguma relacdo com o
Mecanismo de Integridade. Caberd a contratante redigi-los de acordo com suas necessidades.
Sdo eles:

= Escopo do servico = definir claramente o objeto desse contrato.

= Materialidade = estabelecer como a contratante podera verificar que o servico foi de
fato realizado, de acordo com o contrato, e/ou se o produto foi realmente entregue nas
condi¢Ges descritas.

= Comissdo = descrever todos os valores financeiros envolvidos na transagdo comercial,
de modo a possibilitar a comparagao com o mercado e se concluir sobre a plausibilidade
do montante acordado.

= Aderéncia ao cédigo de conduta da empresa contratante.

=  Cumprimento das legislacdes aplicaveis.

= Proibicdo de o intermedidrio fazer pagamentos ilegais, corrup¢do, cartel, fraudes
contdbeis.

= Regulamentacdo de eventual subcontratacdo (ex.: subcontratar sé com o aval da
empresa).

= Exigéncia de reporte em caso de alteracdo na composicdo societdria, na estrutura
corporativa e/ou lideranca do intermediario.

= Pagamentos s6 por transacdo bancaria, no pais local e para contas bancarias nominadas.

=  Obrigatoriedade e compromisso de fidelidade nos livros (proibicdo de caixa dois).

= Informacdes e documentos que devem ser fornecidos sempre que requeridos (ex.:
relatérios de despesas, e-mails, contatos com pessoas publicas, entre outros).

= Reportes periddicos (lista de contatos com pessoas publicas e relatério do servico
prestado).

= Reporte se houver alegacdo feita, suspeita ou denuncia envolvendo corrupgao, propina,
concorréncia ilegal ou cartel.
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= Reporte se houver investigacdo ou condenacdo relacionada a fraude, corrupcao, cartel
ou lavagem de dinheiro, envolvendo a empresa, seus donos, sécios ou funciondrio chave
na organizacao.

= Suspensdo ou cancelamento de pagamento se houver razdo suficiente para acreditar em
violagdo desse contrato.

= Cancelamento do contrato se houver violacdo comprovada das clausulas desse contrato.

d) Codigo de Conduta dos Fornecedores

Esse documento foi elaborado para os fornecedores terem ciéncia sobre o que a nossa empresa
espera deles, ou seja, todos os fornecedores devem:

=  Cumprir todas as leis aplicaveis.

=  Proibir atos de corrupcao.

= Engajar-se na implementacdo de mecanismos de combate a corrupcdo, fraude, lavagem
de dinheiro, cartel e outras ilicitudes a administracdo publica.

=  Respeitar os direitos humanos basicos dos colaboradores.

= Proibir o trabalho escravo e o trabalho infantil.

= Assumir responsabilidade pela saude e a seguranca dos seus colaboradores.

= Agir de acordo com as normas locais e internacionais aplicaveis relativas a protecdo
ambiental.

= Promover, dentro de sua cadeia de fornecedores, o cumprimento desses requisitos.

Para viabilizar a contratagdo, o fornecedor deve preencher formuldrio de cadastro especifico, no
qual adere expressamente ao Manual de Conduta de Terceiros.

Referéncia ao Manual deve ser também inserida nos contratos firmados com os fornecedores.
Ndo havendo contrato, deve fazer parte do cadastro e pode, ainda, fazer parte da comunicagdo
regular, conforme estabelecido pelo plano de comunicacdo.

Para os casos de necessidade de preenchimento de cadastro pelo mesmo fornecedor para mais
de uma empresa do Grupo JMalucelli, poderd ser aprovado pelo Compliance o preenchimento
de apenas um formuldrio, valido para todas as empresas interessadas, observado o prazo de um
ano.

e) Pagamentos de Alto Risco

Sdo aqueles que merecem maior atencdo da organizagao, por conta de riscos a eles associados,
no dmbito da ética e integridade. Todos os pagamentos classificados como de alto risco precisam
ser pré-aprovados pelo Departamento de Compliance, antes da sua liberacdo final.
O respectivo responsavel pelos pagamentos de alto risco deve garantir que o servico foi de fato
prestado e/ou o produto foi realmente entregue, em conformidade com o contrato. Para tanto,
deve confrontar os seguintes documentos:
=  nota fiscal;
= relatdrio de prestagdo de servico que comprove a materialidade:
— o relatério deve ser coerente e demonstrar, de fato, que o servico foi prestado.
= contrato vélido:
— pagamento deve estar conforme contratado.
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— aperiodicidade (data do pagamento) deve estar de acordo com o contrato.

— amaterialidade apresentada deve estar conforme redigida no contrato.

— areferéncia bancéria deve ser igual a do contrato.

— outros documentos pertinentes (ex.: pedido de compras e assinaturas com as
devidas aprovacses)

3.6) Compromisso com a ética e integridade
3.6.1) Introdugdo

A nossa empresa busca relagdo comercial apenas com outras que demonstram possuir o mesmo
compromisso que o nosso, em relacdo a ética e integridade. Essa demonstragdo, todavia, ndo se
resume apenas numa carta de intengdo, num pronunciamento ou auto declaragdo, mas sim, deve
ser real, genuina e convincente. Se necessario, evidéncias devem ser solicitadas e, se estas ndo
estiverem de acordo com a expectativa da nossa empresa, o cancelamento dessa relacdo deve
ser providenciado.

Independentemente do tipo de fornecedor, o responsavel pela sua contratacdo deve manter-se
alerta, quanto ao comportamento dessa empresa e de seus funcionarios, no cotidiano. Havendo
duvidas, suspeitas ou identificacdo de caso concreto que contrarie os principios do nosso Codigo
de Conduta, o Compliance deverd ser informado.

3.6.2) Classificagdo dos Fornecedores — para certificagdo
Como descrito no item 3.4, a classificagao dos fornecedores é:
a) Fornecedores de Alto Risco

b) Demais Fornecedores:

=  Fornecedores cuja implementacdo de um mecanismo de integridade ndo faz sentido
Nesse conjunto, encontram-se, por exemplo, empresas como descritas abaixo:
o Microempresas com até 5 empregados, que prestam servigos ndo sujeitos a altos

riscos (ex.: um eletricista ou encanador chamado para resolver emergéncias, etc.).

o Grandes organiza¢des de varejo, onde nossa empresa compra produtos especificos

= Fornecedores cuja implementacdo de um Mecanismo de Integridade faz sentido
Nesse grupo, constam todos os fornecedores que ndo se enquadram nos itens acima.

3.6.3) Abordagem

Todos os fornecedores devem receber e/ou ter acesso a informacGes decorrentes do Mecanismo
de Integridade e Compliance, tais como: cédigo de conduta da empresa, cédigo de conduta do

fornecedor.
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3.7) Publico-alvo

Os funcionarios da empresa que estdo submetidos a riscos, relativos ao presente tema, devem
receber treinamento apropriado, material de comunicacdo, entre outros, com a finalidade de
assegurar que eles conhegam o assunto e estejam conscientes de suas obriga¢cdes, conforme
descrito nesse procedimento. Cabera ao responsavel pelo Compliance identificar essas pessoas e
cuidar das medidas necessarias para o atendimento desse requisito. Como orientacdo, o publico
alvo pode ser pessoas que fazem parte dos seguintes grupos:

Departamento de Compras e Suprimentos

Profissionais que atuam diretamente ou indiretamente no relacionamento com
fornecedores. Podem ser compradores, analistas de compras, processadores de pedidos
de compras, gerentes e diretores, entre outros.

Gerentes, supervisores ou profissionais com atividades relacionadas a Compras
Profissionais que tratam diretamente com fornecedores de transportes
(transportadoras), despachantes, desembaraco de cargas, consultores, escritérios de
advocacia, contabilidade, entre outros.

FuncBes de risco para Compras

Enguadram-se aqui profissionais que se relacionam com Fornecedores Tipo R, tais como,
“joint ventures”, consultores de negdcios, lobistas, distribuidores, empresas de
contabilidade, escritérios de advocacia, despachantes em geral, entre outros.

Gerentes de Areas que empregam empresas terceirizadas

Profissionais que mantém algum tipo de relacionamento com fornecedores, tais como,
supervisores de obras onde existe mdo de obra terceirizada, gerentes de areas que
empregam terceiros (ex.: Tl, servicos gerais, como seguranca, limpeza, entre outros).
Outros

4) Controle

4.1) Realizagdo do controle e critério para avaliagdo do resultado

As seguintes verificagBes devem ser realizadas:

a)

Envio do Codigo de Conduta dos Fornecedores

Deve controlar se o Cédigo de Conduta dos Fornecedores foi enviado para todos os
fornecedores. Para tanto, deve extrair uma amostra da lista de todos os pedidos de
compra validados no periodo (desde o Ultimo controle até o atual) e verificar se o Cédigo
de Conduta foi enviado ao respectivo fornecedor.

O critério para cada amostra analisada é:

- “se o0 Cédigo de Conduta do Fornecedor foi enviado” = amostra ok

- “se 0 Codigo de Conduta do Fornecedor ndo foi enviado ou ndo ha evidéncia do seu
envio” = amostra falhou
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b) Contrato com os fornecedores contém as clausulas de Compliance
Deve verificar se as Clausulas citadas no Cddigo de Conduta dos Fornecedores foram
inseridas no Contrato. Para tanto, deve extrair uma amostra de todos os contratos
assinados no periodo (desde o Ultimo controle até o atual) e verificar se o referido
contrato possui as clausulas pertinentes.
O critério para cada amostra analisada é:
- “se todas as cldusulas do Codigo de Conduta do Fornecedor foram inseridas no
Contrato” = amostra ok
- “se as clausulas do Cdédigo de Conduta do Fornecedor ndo foram inseridas no Contrato
ou se faltou, pelo menos uma cldusula para ser inserida no Contrato” = amostra falhou

c) Garantia das due diligences realizadas
Checar se todos os fornecedores considerados de alto risco estdo com a "due diligence"
valida.

O critério para a amostra é:

- “todos os fornecedores da amostra foram avaliados e a respectiva "due
diligence" esta valida” = amostra ok

- “pelo menos um fornecedor parceiro da amostra ndo foi avaliado ou sua
respectiva" due diligence" ndo estd valida (ndo foi realizada ou expirou)” = amostra
falhou

Realizar o controle via Compliance Station®: no Painel dos Fornecedores tipo R

4.2) Responsavel pelo controle

Uma pessoa da organizagdo de Compliance deve realizar os controles, analisar os resultados e
tomar as medidas cabiveis.

4.3) Frequéncia

Os controles devem ser executados trimestralmente.
4.4) Requisitos especificos

Nado ha.

4.5) Amostras

Devem ser escolhidas amostras de acordo com o procedimento de Controle e Amostras.
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5) Registros

Registro Armazenam. Retengdo \ Resp. Elab. \ Resp. Aprov.
R 1-02-1 - Evidéncia de envio | Rede ou arquivo Funcionario da Responsavel da
do Cédigo de Conduta dos fisico da drea de 5anos . drea de
. area de contrato
Fornecedores suprimentos contratos
R 1-02-2 — Copia dos Rede ou arquivo Sé os Funcionario da Responsavel da
Certificados recebidos dos fisico da drea de | certificados drea de drea de
Fornecedores suprimentos validos contratos contratos
Rede — dep. 5anos Resp. pela "due Compliance
R 1-02-3 — Documentos . . " '
L Compliance diligence" ou Officer
comprobatdrios da elo pagamento
materialidade pelop g
ao terceiro
R 1-02-4 — tionari Rede — dep. Resp. pela "d
.Q.ues onario ede ) ep 5 anos .e.Sp pef ue Alta Direcdo
Inicial Compliance diligence

6) Comunicacdo de Irregularidades

Devem ser comunicadas quaisquer irregularidades envolvendo qualquer pessoa ligada a
empresa, incluindo seus Executivos, colaboradores e prestadores de servicos em geral, atuando
para ou em nome da empresa.

O contato com a area de Compliance poderad ser realizado através dos seguintes enderecos:

Endereco eletrénico/ E-mail: compliance@jmalucelli.com.br
Endereco fisico: Visconde de Nacar, 1441, Centro — CEP: 80.410-201 — Curitiba/PR —
Juridico & Compliance
Telefone: 41-3351-5540

A/C:

Também é possivel comunicar a pratica pelos seguintes canais, geridos por empresa terceirizada:
Linha Etica JMalucelli
Site: https://ethicspeakup.com.br/jmalucelli/
Telefone: 0800 721 1285
E-mail — linhaeticajm@ethicspeakup.com

E garantido o sigilo das denuncias recebidas, bem como o anonimato, seja qual for o canal
escolhido.

Encorajamos os colaboradores a utilizarem, de boa-fé, os canais disponiveis de comunicacao.
Todas as informacGes relatadas acerca de suspeitas de corrupgdo e/ou suborno e quaisquer
situagBes que possam ensejar descumprimento das diretrizes de controles internos serao
tratadas com total isencdo e confidencialidade, na medida do possivel. Qualquer retaliacdo contra
comunicacles de boa-fé é estritamente proibida.

7) Penalidades
As pessoas que infringirem qualquer lei brasileira podem e tém sido sujeitas a multa e/ou pena
de prisdo. As violacBes por colaboradores e terceiros também podem ser penalizadas e causarem
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danos a reputacdo da empresa. Além disso, os colaboradores e terceiros que violarem qualquer
lei brasileira, ou se dedicarem a qualquer atividade proibida por esta Politica, serdo penalizados,
podendo, inclusive, acarretar em rescisdo do contrato de trabalho por justa causa, ou, no caso de
terceiros, a rescisdo da relacdo negocial.

8) Mudangas na Politica

Esta Politica esta disponivel na Extranet corporativa e é passivel de alteragdo sem aviso prévio.
No entanto, sua atualizagdo serd disponibilizada para leitura de todos os colaboradores,
prestadores de servico e terceiros através da Extranet corporativa.

Casos ndo previstos nesta politica serdo tratados exclusivamente pela drea de Compliance
juntamente com a Diretoria responsavel e a Diretoria do Centro de Servicos Compartilhados -

CSC.

Histdrico de RevisGes
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Anexo: Questionario Inicial / Cadastro Online — Acesso

1- QRCode:

Cadastro de Clientes/Fornecedores

2- Link de acesso direto: https://forms.office.com/r/3W0Q6gcmxs

3- Convite via Email: solicitar para area de Compliance, ou Tecnologia da
Informacéo (TI).
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